Adicional por Titulo
de Grado, Maestria
o Doctorado



1. Alcance de la bonificacion

Se liguidard mensualmente un adicional no remunerativo no bonificable en funcion
de las titulaciones presentadas por el personal docente con algun cargo activo en es-
tablecimientos de gestién estatal dependientes del Ministerio de Educacion del GCBA.

Quedan excluidos del cobro del adicional los docentes dependientes
A de los Ministerios de Salud y Cultura y la Subsecretaria de Deportes de
la Jefatura de Gabinete del GCBA.

El adicional se otorgard nominalmente por agente, independientemente de la cantidad
de cargos que desempeie, abondndose en algun cargo activo y estableciéndose su pro-
porcionalidad respecto de las fechas de alta o baja del conjunto de sus prestaciones.

En el caso que el docente usufructle una licencia sin percepcidén de haberes en todos
sus cargos, el adicional sera proporcional a la fecha de inicio y/o fin de dichas licencias.

2. Titulos alcanzados

El agente debera contar con un Titulo Docente y, asimismo, un Titulo de Grado, Maes-
tria y/o Doctorado.

Titulo de Grado
Titulo Docente Maestria
Doctorado
Titulo de Grado Postitulos
Maestrias Especializaciones
Doctorados Actualizaciones académicas

Diplomaturas
Posdoctorados

Titulo docente: aquel otorgado por establecimientos para la formacidon de maestros
y profesores para el ejercicio profesional de la educacién en el nivel y tipo de su com-
petencia que, en su individualidad y sin necesidad de concurrencia con un ciclo o
trayecto de complementacién curricular, haya sido declarado como tal en el Anexo
de Titulos del Estatuto del Docente.

En caso de que un titulo docente no estuviera incluido en el Anexo de Titulos confec-
cionado por la Comisidon Permanente de Anexo de Titulos y Cursos de Capacitacion y
Perfeccionamiento Docente dependiente del Ministerio de Educacion, se remitird en con-
sulta a la citada instancia. Si se confirmara que el mismo no forma parte del Anexo, debera
propiciarse su incorporacion de acuerdo al procedimiento establecido a tal fin.

©)



Titulo de grado: aguel otorgado por Universidades e Institutos Universitarios, estatales
o privados, de acuerdo a lo preceptuado en la Ley de Educacion Superior N2 24 521 y
que no haya sido declarado docente en el Anexo de Titulos del Estatuto del Docente.

Maestrias y Doctorados: sélo seran validas las carreras acreditadas por la Comision Na-
cional de Evaluaciéon y Acreditacion Universitaria (CONEAU).

3. Valor mensual

TIPO TiTULO MONTO

A GRADO $1.000
B MAESTRIA $1.500
C DOCTORADO $1.500

En caso que el docente cuente con uno o varios titulos de Grado, titulos de Maestria
y/o de Doctorado, se abonara un Gnico adicional por la titulacién del nivel que re-
sulte mas elevada.

4. Circuito para la acreditacion

A. INGRESO AL SISTEMA

El docente deberd ingresar al Sistema de Clasificacion Docente (SCD):
https://clasificaciondocente.buenosaires.gob.ar/
El acceso al Sistema debera hacerse a través de Google Chrome o Mozzila Firefox.

€ @

En la pantalla de inicio deberd pulsar el botéon Adicional por titulo y hacer clic en la
casilla de verificacion mediante la cual declara ser docente del Ministerio de Educacion.

Bienvenido al sistema de Clasificacion Docente

i s0s 0 alguna vez fuiste docente de la Ciudad, debés ingresar con tu cuenta @bue.edu.ar.
Sino recordas 13 contrasena, hacé click aqui.

Sino Contas con una cuenta @bue.edu.ar registrate con un usuario temporal, cuando concurras a validar la
documentacion se te asignara una.

£Qué cuenta de usuario tenés?

Cuenta @bue.edu.ar | Usuario temporal | T

Q consulté tu puntaje

Adicional por titulo

Adiclonal por titule

DeClars que S0y docente en althvidad de emabiecimesntos de Pestdn estatal
el Mirisberia de Educaidn & Inndwaciin
*Quedan eucluides de la percepcién del Adicional por Titula aguellas
dedentes én Mlividad dependientis dé lod Minitterios de Salied v Cultura y
de la Subsecretaria de Deportes de la Vicejefatura de Gobierno.
5 8a3 PepElrado en &l Setema o Clasificacidn Dotents, pof Tawne ingresd con
U usuario ¥ contraseiia
S o esTAS registracka en ol Sistema de Clasificacidn Docente par Tavor Ingresi
como Wsuario temporal

Cuanta Sbuseduar Usuaric temporal m

®




Si tuviera un usuario creado (Cuenta @bue.edu.ar) debera acceder con el mismo.
Caso contrario, deberd generar un + Nuevo usuario. Esto uUltimo lo redireccionara a
un formulario de Registracidn, donde debera ingresar sus datos personales.

MUHVE UhUErS emparal

T S —p————

Completado el mismo, podra acceder desde la pantalla de inicio con un Usuario temporal.

Si el docente tuviera una cuenta @bue.edu.ar creada y no la recordara o bien hubiera olvi-
dado su contrasefa, podra:

1. Acceder al Portal de Autogestion de Cuentas @bue.edu.ar:
http://portal.bue.edu.ar/recupero/

2. Enviar un correo electrénico a blangueo.cuentasbue@bue.edu.ar.

3. Solicitar el blanqueo de forma presencial en el Centro de Atencién Docente (Constitu-

cidon NM37) de Lunes a Viernes de 9:00 a 15:30.

El docente que posea una cuenta @bue.edu.ar que no se encuentre asociada al SCD (se
mostrara el mensaje de error “El usuario no existe” al intentar ingresar), debera registrarse
con un usuario temporal, para luego solicitar su vinculacion. Para ello deberd enviar un
correo electréonico desde su cuenta @bue.edu.ar solicitando la vinculacion a vinculacion.
cuentasbue@bue.edu.ar adjuntando en el correo copia de ambos lados del DNI. Si en el
anverso del DNI no figurara el CUIL, deberd a su vez adjuntar constancia de CUIL (https://
www.anses.gob.ar/constancia-de-cuil/).




B. DATOS PERSONALES Y DOMICILIO CONSTITUIDO

Habiendo ingresado al Sistema, se accederd a una pantalla donde se le solicitara que com-
plete un formulario con los siguientes datos personales: CUIL, Apellido, Nombre, Teléfono,
Correo electrénico y Correo electrénico alternativo. Asimismo, se deberd ingresar un do-
micilio constituido en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires sin excepcion.

Adicional por titulo

Datos parsonales

Corren electrinion (ruenta Sbuestuarn) * CoeTED Bectninic temativo *

Domicliio
Lowca' cad Cale y Mlbmarn ™ Piss Cepartaments Chdign pottal™

El CUIL INGRESADO DEBERA SER VALIDO.

C. SELECCIONAR TiTULO DOCENTE

En el recuadro correspondiente a Titulo docente, pulsar sobre Seleccionar.

: :
Titulo Docente _

Aun no registraste un titulo docente

El docente debera hacer clic en la casilla de verificacidn que correspondiera al titulo
docente en funcién de aguellos que hubiera ingresado previamente en la pestafa “Do-
cumentaciéon” del SCD:

Selecciona un titule DOCENTE.

Selecsidn  Thula Procedencia Rerabacrin Fecha de corcificads  Fecha de cargs  Inlegeje  Diada

51wl Titshs md w0 sactusntrn on ol Anans de Titulod, INQredans on forma manual:

Se bt Tiaula * Proadermi * Rasshuidn *

dduntar

Si el titulo no se hubiera ingresado con anterioridad, hay que dirigirse a la pestafa “Docu-
mentacion” y seleccionar la opcidn “Agregar titulo”. Alli se accedera al Buscador de Titulos:

Documentacidn

Agregar titulo

Hacé clic &n &l batdn “Abrir by r dé Hubds® & ingréss lof criténcd de botqueds pars tu titula, 5i Buichs por Procédencia o Retalucidn prifmens
L& rdLtrAran lod réfultacos € critenio de butqueds yluego o gue nd poiésn redalutidn & precedencia sdpecfica,

Abrir buscador de titules  Velver

®



Al agregar un titulo, se consultara si el mismo ya forma parte del legajo:

Agregar titulos

Paor favar, indicd si &sta documentacion ya forma parte de tu legajo *
Si No =
Fecha de emision del certificado *

Cancelar

EN TANTO EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRAMITACION DEL ADICIONAL POR TiTULO
DEBE SER INDEPENDIENTE DEL PROCESO DE CLASIFICACION DOCENTE ES IMPOR-
TANTE TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES OBSERVACIONES AL REALIZAR LA CARGA:

Si se seleccionara Si y se hubiera realizado una inscripcidn en algin cargo o asig-
natura en el SCD, dicha documentacién no tendrd incidencia en el calculo de pun-
taje si luego se validara en el Centro de Atencién Docente (CAD).

Si se seleccionara No, y se hubiera realizado una inscripcion en algun cargo o
asignatura en el SCD, y ese titulo fuera validado en el CAD, para que el calculo de
puntaje sea correcto serd necesario que el docente cargue ademas sus otros titu-
los, obren o no en legajo.

En cualquier caso, si se agregara un titulo y luego no se validara el mismo en el
CAD (es decir, el mismo quedara en estado “Pendiente”), no tendra incidencia en
la clasificacion.

Si el titulo no se encontrara dentro de las opciones predeterminadas, podra agre-
garse manualmente haciendo clic en la casilla de verificacion bajo el titulo “Selec-
cion” y completar los campos correspondientes.

Sl el Titulo no se encuentra en el Anexo de Titulos, Ingresarlo en forma manual:
Seleccién Titulo * Procedencia * Resolucién *

e

Por “Procedencia” se hace referencia la institucion que emitio el titulo. En caso de des-
conocerse la Resolucidn aprobatoria de la carrera, ingresar “Sin Resolucidn Especifica”.

Una vez seleccionado el titulo, se deberd vincular el archivo en formato JPG o PDF vy
presionar Aceptar. Se mostrara una imagen reducida del archivo seleccionado:

Adjuntar como minin

| Sslepcionararchive | titulo-frente.jpg

| Seleccionar archivo | No se eligic archivo




Al hacer clic sobre la misma podra previsualizarse la imagen vinculada, y en caso de

desearlo, eliminarla.

¢Desea eliminar esta imagen?

REPUBLIGA ARGENTINA
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Eliminar Cancelar

La imagen deberd ser obligatoriamente A COLOR para |la posterior constatacion de

su validez.
Una vez en la pantalla principal nuevamente podra previsualizarse la imagen cargada
haciendo clic sobre la representacién en miniatura de la misma:

Visualizar imagen

REPUBLIGA ARGENTINA
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Cancelar




D. SELECCIONAR UN TITULO DE GRADO, MAESTRIA O DOCTORADO

A continuacion, se deberd seleccionar un titulo de Grado, Maestria o Doctorado pul-
sado en Seleccionar.

Titulo de Grado, Maestria o Doctorado

Aun no registraste un titulo de grado, maestria o
doctorado

La seleccidon deberd hacerse sobre la base de las titulaciones previamente ingresadas
en la pestana “Documentacion” del SCD.

Selecciond un titule de GRADO, MAESTRIA ¢ DOCTORADO.
Swbnceidon  Tiiuls Procedencia Mansducisn Nocha do cariificasi  Fachs do corge  Unlngajs  Lisds
sty de I B PrUTais  In i O e Rt onadiod SIN RESOULA 2004 z

Limnciads en Seciologls Unbeeriicaed de Busngs Ared - UBA 51N RESOULCION PSPECFIC o 02y

Bl wl Tihda no 5o encuentra +n o Areso de TRulos. Ingresario en forma manssal:

Srbppiden Titwle = Frocedancia * Wanoluciin =

Tipo del bbulo selsoionado:

Adjuntar

SEMCCIONAr BThive | M b elgit archivg +

Si el titulo no se hubiera ingresado con anterioridad, hay que dirigirse a la pestafa “Docu-
mentacion” y seleccionar la opcidn “Agregar titulo”. Alli se accedera al Buscador de Titulos:

Documentacion

Agregar titulo

Hace clic &n &l batdn “abrir bustador de tinulas” irgreésd s criterigs de bosqueda para Tu Cituld, &l buscds por Procedencia o Resoludidn, prifmers
L& MdStraran led redultados Segun &l ermteria de bhiqueda y leego ks gue no podédn resalucidn o precedencls especifica,

Abrir buscadar de titulas  Volwer

Al agregar un titulo, se consultara si el mismo ya forma parte del legajo:

Agregar titulos

LO5 CAMPOS CON ASTERISCO ) 50N OBUIGATORIOS.

Par favar, indicd si #sta documentacion ya forma parte de tu legajo *
Si No =

Fecha de emision del certificado *

Cancelar




EN TANTO EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRAMITACION DEL ADICIONAL POR TiTULO
DEBE SER INDEPENDIENTE DEL PROCESO DE CLASIFICACION DOCENTE ES IMPOR-
TANTE TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES OBSERVACIONES AL REALIZAR LA CARGA:

Si se seleccionara Si y se hubiera realizado una inscripcidn en algin cargo o asig-
natura en el SCD, dicha documentacidn no tendra incidencia en el cdlculo de pun-
taje si luego se validara en el Centro de Atencién Docente (CAD).

Si se seleccionara No, y se hubiera realizado una inscripcidn en algun cargo o
asignatura en el SCD, y ese titulo fuera validado en el CAD, para que el calculo de
puntaje sea correcto serd necesario que el docente cargue ademas sus otros titu-
los, obren o no en legajo.

En cualquier caso, si se agregara un titulo y luego no se validara el mismo en el
CAD (es decir, el mismo quedara en estado “Pendiente”), no tendra incidencia en
la clasificacion.

Si el titulo no se encontrara dentro de las opciones predeterminadas, podra agre-
garse manualmente haciendo clic en la casilla de verificacion bajo el titulo “Selec-
cion” y completar los campos correspondientes.

sl el Titulo no se encuentra en el Anexo de Titulos, Ingresarlo en forma manual:
Seleccién Titulo * Procedencia * Resolucién *

v

Por “Procedencia” se hace referencia la institucion que emitié el titulo. En caso de des-
conocerse la Resolucion aprobatoria de la carrera, ingresar “Sin Resolucion Especifica”.

Una vez seleccionado el titulo, se deberd vincular el archivo en formato JPG o PDF vy
presionar Aceptar. Se mostrard una imagen reducida del archivo seleccionado:

Adjuntar comao minime

| Selepcionaranchive | titulo-frente.jpg

| Seleccionar archivo | No se eligio archivo




Al hacer clic sobre la misma podra previsualizarse la imagen vinculada, y en caso de

desearlo, eliminarla.

éDesea eliminar esta imagen?

REPUBLIGA ARGENTINA
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La imagen deberd ser obligatoriamente A COLOR para |la posterior constatacion de

su validez.
Una vez en la pantalla principal nuevamente podra previsualizarse la imagen cargada
haciendo clic sobre la representacién en miniatura de la misma:

Visualizar imagen
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Como se sefald en el punto 2, los titulos de Maestria y Doctorado deberan estar apro-
bados por la CONEAU. Ello podra corroborarse desde el siguiente enlace: https:/www.
coneau.gob.ar/buscadores/posgrado/ (Buscador de carreras acreditadas - Posgrado).

O
coneRu

{pre—

Buzcador d& Carreras Acreditadas - POSGRADO

Eita informacidn debe complementarse con La dhponible en el
Catalogs o Posgracos Acreditsdos, que Incluye Las carmivas acthas v
con screditackin vigente al 12 de diclesbee de 2017, Acceds
CALlogo J00A desds ol

Bl Burcador permiie acoader a las neiolucierss de acneditackin d
canmeras de poagrado. ko todas las resoluciones. gu

AR AR vagiiih For oiro lada, dada gl B Proads o
acreditackon &5 dindm oo & Comisken aprusba nueve bamibes on
R el G S SER IO GG ETlRT, o DOrahiE o L rimhSl K

rechentements aprobada por el momento R ¢ encuentre a bravis
del buncadir, Pusden realizarse consultas sobre acreditacion de
canreras do posgrads escritdendo a

greceionas reditaciondooreay, qobar

[Escriba el pardmatro & buacar y presions enter]

Si el titulo vinculado no se encontrara registrado alli, se deberd adjuntar copia en for-
mato JPG o PDF de la resolucién aprobatoria por parte de la CONEAU. Caso contrario
desde el MEIGC se contactaran con el docente para que efectue dicha presentacion.

E. CONFIRMACION DE LA CARGA Y RECEPCION DEL CORREO
ELECTRONICO

Habiendo completado los datos personales, domicilio y vinculado los archivos co-
rrespondientes al Titulo Docente y de Grado/Maestria/Doctorado, pulsar Aceptar. Se
deberan confirmar las siguientes casillas de verificacion:

x 00 Yy acepio 0
Acepto que los datos informados revisten caracter de Declaracion Jurada
JEs correcta la informacion cargada?

Confirmar  Volver

Al hacer clic sobre Confirmar, se mostrara el siguiente mensaje:

AAX
Bienvenido al sistema de Clasificacion Docente e

Si sos o alguna vez fuiste docente de la Ciudad, debés ingresar con tu cuenta @bue.edu.ar,

Sino recordas la contrasenia. hacé click aqui.

5i no contas con una cuenta @bue.edu.ar registrate con un usuario temporal, cuando concurras a validar la



https://www.coneau.gob.ar/buscadores/posgrado/
https://www.coneau.gob.ar/buscadores/posgrado/

A partir de este punto no sera posible realizar modificaciones en las datos ingresados.

Finalmente, el docente recibird un correo electréonico en su cuenta @bue.edu.ar (o,
en su defecto, en su cuenta alternativa) con el nimero de Expediente Electrénico por
el cual tramitara el Adicional:

Estimado .....cccoeovveveeienn, ,

Le informamos que se ha generado el EX-2020-XXXXXXXX—GCABA-DGPDYND
por el cual tramitara su solicitud de Adicional por Titulo.

En caso de inconsistencias en la documentacion vinculada o finalizada la tramita-
cion, el mismo sera remitido al buzdn de uno de los establecimientos en los que
presta servicios para su notificacion.

Saludos cordiales,

Direccion General Personal Docente y No Docente.

Este correo electronico ha sido generado automaticamente, no lo responda. Si
tuviera alguna consulta, por favor comuniguese con el referente de la Mesa de
Ayuda de su Distrito Escolar o la Coordinacion. La informacion de contacto se
encuentra disponible al final del instructivo presente en la pagina.

El adicional se liquidara a partir del primer dia del mes siguiente al de la presen-
tacion de la documentacion que acredite lo requerido para el cobro del mismo.

En caso que el docente beneficiario del presente adicional haya cesado en todos sus
cargos y/u horas catedra, volverd a percibir dicha suma en forma automatica al tomar
un nuevo cargo y/u horas catedra.

EN CASO DE FALTANTES EN LA DOCUMENTACION, SE REMITIRA EL EXPEDIENTE
ELECTRONICO AL BUZON GRUPAL DE UNA DE LAS REPARTICIONES EN LAS QUE
EL DOCENTE PRESTE SERVICIOS O, EN SU DEFECTO, DESDE EL MEDGC SE COMU-
NICARAN CON EL AGENTE.

DE RESULTAR PROCEDENTE, SE REMITIRA EL EXPEDIENTE A LA DIRECCION

GENERAL ADMINISTRACION Y LIQUIDACION DE HABERES, LA CUAL DETER-

MINARA LA FECHA DE COBRO DEL SUPLEMENTO. LO INFORMADO POR DlI-

CHA INSTANCIA O EL RECHAZO A LA SOLICITUD DEL ADICIONAL POR NO

REUNIR LOS REQUISITOS CONTEMPLADOS EN LA NORMATIVA, SERA INFOR-

MADO POR LA DIRECCION GENERAL PERSONAL DOCENTE Y NO DOCENTE
PARA LA NOTIFICACION DEL INTERESADO.




5. Criterios de validez de los titulos presentados

Las imagenes vinculadas deberdn ser una foto o escaneo A COLOR del titulo original,
no aceptandose reproducciones de fotocopias o titulos en tramite. En todos los casos
deberan cumplirse sin excepcion los criterios de validez a continuacion expuestos.
Caso contrario, no se procedera a la liquidacion del Adicional.

| Titwlo | Origen | Tramitacion |

Institutos de

Educacion
Superior de  Cuentan con la legalizacion de la GO Titulos y Legalizaciones del
Terciario la Ciudad Ministerio de Educacion del GCBA, por lo que no se requiere un
Auténoma tramite adicional.
de Buenos
Aires.
Institutos de Emitidos con anterioridad al 01/01/2010: deben ser legalizados
Educacioén previamente por la autoridad educativa jurisdiccional y poste-
Superior de  riormente por el Ministerio del Interior de la Nacién.
Terciario la Provincia  Emitidos por el Sistema Federal de Titulos a partir del
de Buenos 01/01/2010: quedan exceptuados de la legalizacion del Minis-
Aires e Inte- terio del Interior. Deben ser legalizados por la la GO Titulos y
rior del Pais. Legalizaciones del Ministerio de Educaciéon del GCBA.
La documentacion debera estar legalizada por la autoridad edu-
cativa de nivel nacional o regional correspondiente del pais ex-
tranjero y por la representaciéon consular de la Republica Argen-
: tina en ese pais. Si tiene Apostilla de La Haya no es necesaria la
Institutos de L, ;
- legalizacion del Consulado argentino. En el caso en que la docu-
. Educacion -, . , e ~
Terciario . mentacion educativa no esté expresada en idioma espafol, se re-
Superior ex- . . . . ,
) quiere traducirla por traductor de Registro Nacional. Debera con-
tranjeros. . L . .,
tar a su vez con solicitud de revalida aprobada por la Direccién de
Validez Nacional de Titulos.
https://www.argentina.gob.ar/revalidar-estudios-de-educa-
cion-de-formacion-docente-realizados-en-el-exterior
Pertenecientes a paises con los que Argentina tiene convenio
de reconocimiento de estudios (Bolivia, Chile, Colombia, Cuba,
Ecuador, Espaia, México, Peru, Ucrania, Venezuela y Siria): certifi-
cacion del Ministerio de Educacion del pais de origen, la Apostilla
Universida- de la Haya, y convalidacion por parte de la Direccidon Nacional de
Grado des extran-  Gestidn Universitaria.
jeras. https://www.argentina.gob.ar/noticias/como-convalidar-titu-
los-universitarios-extranjeros
Pertenecientes a paises sin convenio bilateral: la revalida debe
efectuarse a través de una Universidad Nacional, atendiendo al
procedimiento interno que la misma dispusiera.
Grado Universida- Emitidos con anterioridad al 01/01/2012: deberan ser legaliza-
’ des de la dos por el Ministerio del Interior de la Nacidén, siempre que cuen-
Maestria o o . ., . . ., . .,
Republica ten con la intervencion previa de la Direccion Nacional de Gestion
Doctorado . . .
Argentina. Universitaria.



Grado, Universida- Emitidos con posterioridad al 01/01/2012: se exceptua la inter-

Maestria o des de la vencion del Ministerio del Interior de la Nacién. Corresponde a las
Doctorado Republica instituciones universitarias efectuar la presentacion para su co-
Argentina. rrespondiente verificacion y autenticidad ante la Direccion Nacio-

nal de Gestidon Universitaria.

Gerencia Operativa Titulos y Legalizaciones
o Direccién: Bolivar 199
€ Teléfono: 4342-6933

¥4 Correo electrénico: gotyl@bue.edu.ar

6. Mesa de Ayuda

Mesa de Ayuda Central para la tramitacion del Adicional por
Titulo de Grado, Maestria o Doctorado

Contacto

L0 6076-6000 int 4023 / 4029 / 4034

(“yDe8a20h.

Ademas te podran asistir con el tramite los Referentes Capacitadores que se encuen-
tran en cada Delegacion Administrativa.

DISTRITO ESCOLAR DISTRITO ESCOLAR
O DELEGACION TELEFONO O DELEGACION TELEFONO
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA
1 4811-1125 18 4648-0415
2 4961-5971 19 4923-6228
3 4305-4193 20 4644-4623
4 4307-2435/4676 21 4644-4623
5 4307-2435/4676 | 4371-1670
4301-7626/4303-
6 4957-4351 I 0634
4866-3252/4861-
7 4581-0301 1] e
8 4924-3394 IV 4901-6358
4866-3252/4861-
9 4774-8030 v 5347



4783-0099 4633-6746

4613-9880 VI 4519-0433

4581-0614/6248 4323-9350

4502-2165






